
GUIDELINES FOR RFFECTIVE NOTETAKING 

What aspects shall I consider? 

LISTENING AND COMPREHENSION 

(active and reasoned listening of lessons/conference) 

 Relevance and focus on the assignment 

 Clear and reasoned list of relevant aspects of the problem discussed 

 Information completeness with qualitative and quantitative considerations/information 

 Relevant examples offered 

 Awareness of information and argumentation hierarchy 

SYNTHESIS 

 Clear and reasoned organization of info/argumentations 

 Functional key words for immediate identification of  logical argumentation 

 Open questions eliciting critical reflection 

LANGUAGE: 

 Nominal sentences  

 Graphic organisers  

 

Che aspetti devo considerare? 

ASCOLTO E COMPRENSIONE 

(ascolto attento e ragionato della lezione/conferenza) 

 Pertinenza e focalizzazione sull’obbiettivo del compito assegnato 

 Elenco chiaro e ragionato di tutti gli aspetti significativi del tema/problema discusso  

 Completezza delle informazioni e delle considerazioni di tipo qualitativo e quantitativo   

 Tutti gli esempi significativi 

 Gerarchizzazione consapevole e corretta delle informazioni e delle argomentazioni 

SINTESI 

 Organizzazione chiara e ragionata 

 Parole chiave funzionali all’identificazione immediata della linea argomentativa  

 Questioni aperte che sollecitano riflessioni critiche 

LINGUAGGIO 

 Frasi nominali 

 Organizzatori grafici  


