
GROUP 6 – Note Taking Guidelines

ITALIAN
Ascolto attento concentrato della lezione;
Gli appunti devono essere pertinenti al compito assegnato;
Gli appunti devono contenere le informazioni principali/essenziali;
[bookmark: _GoBack]Devono evidenziare le parole chiave;
Distinzione tra informazioni principali e secondarie;
Gli appunti devono contenere qualche esempio qualitativo;
Gli appunti devono contenere alcuni dati e riferimenti quantitativi;
Devono essere pertinenti all’obbiettivo assegnato;
Devono essere un elenco ordinato di tutte le informazioni;
Utilizzo di abbreviazioni per immediata comprensione;
Utilizzo di schemi riassuntivi per organizzare le informazioni;
Negli appunti è meglio non utilizzare le stesse espressioni delle fonti;
Gli appunti non devono essere un riassunto;
Gli appunti devono essere scritti con una calligrafia leggibile.

ENGLISH
Focussed listening of the lesson;
Note taking must be relevant to assignment;
Note taking must contain the main information;
Highlight keywords;
Distinction between main and secondary information;
Note taking must contain qualitative examples;
Notes taking must contain some data and quantitative references;
Note taking must be relevant to the objective of assignment;
Note taking must be a ordered list of all information;
Use of abbreviations for easy and ready comprehension;
Use of summary schemes to organize information;
Notes should not have a summary format
Notes should be written with a personal use of language
Notes must be written in a readable writing.

